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%‘é.-.-,« ESTADO DE MINAS GERAIS CAn ALHOS

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO
11 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM INSTALACAO DE AR
CONDICIONADO INVERTER, conforme condi¢des e especificagbes contidas neste termo de
referéncia.
2 - DA PADRONIZAGAO
2.1 - A contratagao se dara em observancia ao principio da padronizagdao, em consonancia com
o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.
3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - O(s) servigo(s) objeto desta contratagao é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns).

4 - DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item Descricao Unid. Quant.

1 INSTALACAO DE 06 APARELHOS DE AR-|LOTE 1
CONDICIONADO INVERTER 12.000 BTUS E 02
APARELHOS AR-CONDICIONADO INVERTER 18.000
BTUS.

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera 06 meses, contados da data de assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentagao da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do documento de formalizagdo de demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (ART. 6° INCISO XXIIl, ALINEA “C”, E ART.
40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - As especificacbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagdo, foram
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definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para
a melhor consecuc¢ao do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentagao de habilitagdo técnica e econémica,
sera tratada no tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

8.2 - Sustentabilidade

8.2.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

8.2.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021,
na Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos) e demais legislagdes
especificas, adotando ainda, na execugdo do objeto contratual, praticas de
racionalizagao no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizagcdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutengao, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

d) redugédo de residuos, reaproveitamento e destinagdo adequada dos
materiais reciclaveis;

c) utilizagao de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e
baixa emissio de ruido;

d) observacgéo das normas do INMETRO;

e) racionalizagao do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes;
f) fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protegéo
individual (EPI) para os seus empregados e equipamentos de protegao
coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as normas da ABNT e Portaria
n°® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

8.3 - Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratacdo NAO sera indicado marcas, caracteristicas ou
modelo(s).

8.4 - Da vedacao de utilizacao de marcal/produto na execug¢ao do servigo

8.4.1 - Para a contratacdo do objeto NAO havera vedagédo ou restricdes com relagéo
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ao emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugao.

8.5 - Subcontratagao

8.5.1 - NAO sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
8.6 - Garantia da contratagao

8.6.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execuc¢éao.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1 - CONDIGOES DE EXECUGAO

9.1.1 - O prazo de execugao do(s) servigos(s) comecgara a fluir a partir do (primeiro) dia
util seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigco, a ser emitido pelo Setor de
Compras ou pelo setor requisitante da(o) Municipio de Carvalhos.

9.1.2 - Para a execugao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:

O fornecedor devera se apresentar no local indicado na AF portando todas as ferramentas
necessarias para execugao do servigo, no prazo de no maximo 24 horas.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre o Municipio de Carvalhos e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

10.4 - O Municipio de Carvalhos podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - A responsabilidade pela gestao e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comisséao designados por ato administrativo proprio do Contratante.

10.6 - A gestao e a fiscalizagao do contrato serao exercidas pelo Contratante, que realizara
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a fiscalizagao, o controle e a avaliagao dos servigos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

11 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1 - A avaliagédo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

11.1.1 - Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1 - N&o produzir os resultados acordados;

11.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

11.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133).

12.1.1 - O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

12.1.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

12.1.2.1 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

12.1.3 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dias, contados
do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

12.1.3.1 - Realizar a analise de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
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CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

12.1.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for o
caso;

12.1.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

12.1.3.4 - Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

12.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

12.1.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

12.1.7 - Quando a fiscalizagédo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por
um Uunico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento
provisorio e definitivo do objeto.

12.1.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra
forma simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias
contratuais.

13 - LIQUIDAGAO

13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

13.2 - Os documentos fiscais de cobrancga deverao ser emitidos contra a(o) Prefeitura Municipal
de Carvalhos, CNPJ n° 18.194.217/0001-45, situada a Av. Esdras Thomaz Salvador, 295,
Centro, Carvalhos.

13.2.1 - Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
a contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

13.5 - A Administracao devera realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagéo;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

13.7 - Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.
14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis, contados da finalizagéo
da liquidagao da despesa, conforme segao anterior.
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14.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

15 - FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

15.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16 - REAJUSTE

16.1 - Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

16.2 - Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao,
pelo contratante, do IPCA acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

16.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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17.1 - Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

17.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, sob a forma PRESENCIAL, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PREGCO GLOBAL realizada em unico item/lote.

17.2 - Condigoes de Participagao

Nos termos do Art. 48, inciso | da lei complementar n® 123/2006, essa dispensa SERA
DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE - EPP OU EQUIPARADAS. A obtencdo do beneficio fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao
da licitagado, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

17.3 - Exigéncias de habilitagao
17.3.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

17.4 - Habilitagdo juridica (Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva)

17.4.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

17.4 .4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020;

17.4.5 - Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
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Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

17.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

17.4.8 - Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

17.4.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica

17.5 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

17.5.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

17.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

17.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
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17.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

17.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

17.6 - Qualificagao Econdémico-Financeira

17.6.1 - Sera exigido Qualificagdo Econdmico Financeira, conforme exigéncia abaixo:
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il

17.7 - Qualificagao Técnica

17.7.1 - Sera exigido Qualificagdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA emitido por pessoa juridica de direito
publico, atestando execugao de objeto igual ou superior ao deste processo.

18 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

18.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos unitarios referenciais, das memdérias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo
dos pregos e para os respectivos calculos.

19 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Carvalhos.

19.1.1 - A contratacédo sera atendida pela seguinte dotagéo:

3.3.90.39.00.2.01.01.04.122.0002.2.0004 - DESENV.DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DA PREFEITURA

19.1.2 - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera indicada apods
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

20 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES
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20.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informagdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancgbes administrativas, civis e penais cabiveis.

20.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica, participante
da presente dispensa de licitagéo.

20.3 - Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos séo

complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Prefeitura Municipal de Carvalhos, 10/03/2025.

JAQUELINE MIRANDA VILELA COSTA
Chefe de Gabinete
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