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LEI COMPLEMENTAR DE N°1.420 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2025.

Aumenta atribuigoes de Cargos de Provimento
Efetivo e Fixa Remuneragéo.

O povo do Municipio de Carvalhos, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
legais decretou, e eu, Valmir Siqueira da Silva, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono e
promulgo a seguinte lei.

Art. 1°. Por esta Lei Complementar, os cargos de provimento efetivo a seguir passam a
ter as seguintes atribuigdes e remuneragéo:

Denominagéo Carga Horaria Remuneragéo
Agente Administrativo || Dedicag&o exclusiva R$3.522,00
Fiscal de Tributaggo Dedicagao exclusiva R$3.522,00
Secretario de Departamento de Dedicagéo exclusiva R$3.522,00

Compras e Licitagdes

Secretario de Departamento de | Dedicagao exclusiva R$3.522,00
Compras e Licitagbes

Secretario do Departamento de | Dedicagéo exclusiva R$4.410,00
Frotas e Almoxarifado

Aucxiliar de Laboratorio Dedicag&o exclusiva R$2.518,00

§ 3% As atribuigbes dos cargos acima se encontram relacionadas no anexo |, desta Lei,
0s quais passam a ela, fazer parte integrante.

Art. 2°. Mantidas os requisitos originarios do cargo para provimento, com as alteragdes
das atribuigdes contidas nesta Lei.

Art. 3°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicdes
em contrario.

Carvalhos, 08 de Fevereiro de 2025.
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r Siqueira da Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO |

Atribuigées dos Cargos de Provimento Efetivo a que menciona esta Lei

| Cargo: Agente Administrativo I

Salario: Base de R$3.522,00 (trés mil quinhentos e vinte e dois reais).

Carga Horaria: 40 horas semanais em regime de dedicagao exclusiva.

Atribuigdes — Mantidas as atribuigdes originarias do cargo, previstas na Lei 1.117 de 2007, acresce-se:

e Responsavel pelo Inventario Patrimonial do Municipio, realizando o levantamento e registro priméario
de todos os bens e direitos do municipio, com avaliagdo periédica, alimentando o sistema de
Patrimdnio, com a avaliagéo periédica; manter atualizado o cadastro com atualizag&o monetéria e
contabil, solicitar e gerenciar o sistema de controle de patriménio, obter informagdes atualizadas
dos bens, seus detentores e locais de situagao fisica, controle de conservagdo dos mesmos bens e
alimentagao de sistemas;

e Participacdo em processos de aquisi¢do e alienagéo de bens e direitos do municipio, participando
de Comissdes, e executando as demais obrigagdes correlatas ao sistema de controle e gestéo do
Patriménio Publico;

e Balango patrimonial anual: Emissao do demonstrativo contabil que apresenta a situagéo financeira
e patrimonial anual apresentando as contas contabeis do ativo, refletindo o valor dos bens, para
compor a Prestagdo de Contas anual enviada ao Tribunal de Contas.

e Qutras fungdes, ainda que ndo especificadas, necessarias e essenciais ao funcionamento com eficiéncia dq
setor de sua lotagéo.

Cargo: Fiscal de Tributagao

Salario: Base de R$3.522,00 (trés mil quinhentos e vinte e dois reais).

Carga Horaria: 40 horas semanais em regime de dedicagao exclusiva.

Atribuigbes - Mantidas as atribuicdes originarias do cargo, previstas na Lei 1.279 de 2016, acresce-se:

e Fiscalizagdo e controle dos sistemas de gestao de almoxarifado;

Recebimento de solicitagdes dos diversos orgaos do Municipio, para fins de triagem,;

Realizar agdes correlatas a sua fungéo;

Auxilio na gestdo administrativa;

Manter atualizados todos os arquivos e cadastros, inclusive digitais;

Gerenciar e controlar o sistema PAV, em convénio com a Receita Federal, enquanto durar o convénio;
Qutras fungdes, ainda que néo especificadas, necessarias e essenciais ao funcionamento com eficiéncia dg
setor de sua lotagao.

e @ @ @ @ o

Cargo: Secretério de Departamento de Compras e Licitagbes

Salario: Base de R$ R$3.522,00 (trés mil quinhentos e vinte e dois reais).

Carga Horaria: 40 horas semanais em regime de dedicacéo exclusiva.

Atribuigdes - Mantidas as atribuigdes originarias do cargo, previstas na Lei 1.238 de 2013, acresce-se

e Operar o controlar o sistema SIPLAN WEB, realizando cadastro de produtos e servigos, fornecedores
responsaveis e comissdes, langamento de solicitacdes, abertura de processos, e realizar cotagdes;
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» Promover a publicagéo de processos no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP);

 Langamento de Contratos e Registros de Pregos, Langamento de e atas bi registro de pregos.

* Langamento periddico de aditivos no SICON, exercendo todas as fungdes correlatadas ao sistema.

»  Gerenciar e manter atualizados o RVA, cadastro de fornecedores e itens, montagem e atuagéo em todas ag
fases interna e externa dos processos de licitagzo e atividades correlatas;

*  Organizagéo, controle e manutengao dos arquivos fisicos e digitais do setor;

* Todas as fungdes relativas a cadastro de processos e Procedimentos relacionados ao setor de licitagdes g
compras;

* Realizar publicagdes relacionadas as atividades do setor, nos diversos sistemas, fisicos e digitais;

* Condugéo e participagao em leildes, certames e comissées;

*  Alimentar, gerir e manter atualizado o cadastro de Fornecedores;

* Atendimento ao piblico via e-mail, telefone, Whatsapp e outros meios de comunicago e contato correlatos 2

atuagao do setor, bem como atendimento aos fornecedores e interessados em relagéo aos diversos meios de
contratagdo de responsabilidade do setor:

*  Atuar na érea de planejamento estratégico relacionadas ao Plano Anual de Contratagdes.
Atuagdo em procedimentos e processos, fungdes,
Outras fungdes, ainda que nZo especificadas, necessarias e essenciais ao funcionamento com eficiéncia dd
setor de sua lotag&o.

Cargo: Secretario do Departamento de Frotas e Almoxarifado

Salario: Base de R$4.410,00 (quatro mil quatrocentos e dez reais).

Carga Horéria: 40 horas semanais em regime de dedicagdo exclusiva.

Atribuicdes: Mantidas as atribuigées originarias do cargo, previstas na Lei 1.238 de 2013, acresce-se:

e Gerenciar, planejar, e executar as agdes de competéncia do Departamento de Frotas e Almoxarifado en
conformidade as orientagGes e objetivos da administrago:

* Elaborar mapas e documentos de sua competéncia junto ao Departamento de Frotas e Almoxarifado:
Exercer fung&o de liquidante de todo o orgamento da infraestrutura do setor:

»  Exercer o controle de compra e utilizagdo de material de construgao, obras, manilhas etc, mantendo anotagdes

atualizadas sobre o estoque e destinagéo dos itens;

Controle de manutengao e mecénica, aquisicao de pegas do setor operacional do Municipio;

Solicitag&o de abertura e envio ao departamento de licitagGes de orgamentos para abertura de procedimentos

licitatorios do setor operacional:

Controle de manutengéo de estradas rurais e gerenciamento de empreitas relacionadas ao setor:

Controle e gerenciamento do transbordo de cascalho e residuos sélidos;

Atuagdo na gestao de contratos de prestagdes de servigos direcionados ao setor de sua lotagao.

Outras fungdes, ainda que nao especificadas, necessarias e essenciais ao funcionamento com eficiéncia dq

setor de sua lotagéo.

Cargo: Auxiliar de Laboratdrio

Salario: Base de R$2.518,00 (dois mil quinhentos e dezoito reais).

Carga Horaria: 40 horas semanais em regime de dedicacéo exclusiva.

Atribuigdes: Mantidas as atribuicdes originarias do cargo, previstas na Lei 1.238 de 201 3, acresce-se:

*  Controlar o fluxo de almoxarifado, cuidando para que se mantenha atualizado e suprido;

*  Elaborar mapas e documentos de sua competéncia;

¢ Cuidar para o bom funcionamento dos equipamentos do laboratorio, promovendo os maios necessarios  sus
manuteng&o, tanto preventiva quanto satisfativa;

* Planejar o trabalho de apoio ao laboratorio:

e Preparar equipamentos de medicéo e ensaios:

Av. Esdras Thomaz Salvador, n° 295 - Centro - Carvalhos/MG CEP 37.456-000 Telefone: (35)3345-1491/3345-1455
www.carvalhos.mg.gov.br



Prefeitura Municipal de Carvalhos g

PR URA DE
ESTADO DE MINAS GERAIS “AIKEO?LHAOS
¢ Interpretar manual de operagdes; identificar tensdo elétrica de equipamentos; preparar maquinas ¢
equipamentos para uso; selecionar, montar e desmontar acessorios; verificar, afericdo de equipamentos
solicitar manutengdo de maquinas e equipamentos;
* Preparar vidrarias e similares - Identificar, lavar, secar, embalar esterilizar, despirogenizar e armazena
vidrarias;
Utilizar recursos de Informética e
*  Organizar o trabalho conforme normas de seguranga, salde ocupacional e meio ambiente: Etiquetar materiaig
quimicos e amostras para armazenamento; higienizar e manter ambiente de trabalho organizado, distribuindq
0s acessorios e equipamentos de forma adequada; organizar ficharios e literaturas técnicas.
 Qutras fungdes, ainda que néo especificadas, necessarias e essenciais ao funcionamento com eficiéncia dq
setor de sua lotagao.

Vaimir Siqueira da Silva
CPF: 887.011.856-49
Prefeito Municipal
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