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LEI MUNICIPAL DE N° 1.340 de 07 de JUNHO DE 2021.

DISPOE SOBRE CONCESSAO, APLICAGAO E COMPROVAGAO
DE DIARIAS SEM PERNOITE, ADIANTAMENTOS E REEMBOLSO
NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE
CARVALHOS, MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Carvalhos, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeito

Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Os servidores do Poder Executivo Municipal, Contratados e Efetivos, que
designados pela Autoridade competente, se ausentarem eventual e transitoriamente do Municipio,
no desempenho de suas atribuigdes, ou em missa e no interesse da Administragéo, além de
transporte, fardo jus a diaria sem pernoite ou reembolso para cobertura de despesa de
alimentagao, hospedagem e locomog&o urbana, nos termos desta lei.

§ 1°. Entende-se como Servidores Municipais para fins desta Lei, os servidores detentores
de cargo de provimento efetivo e contratados;

§ 2°. Entende-se por interesse da administragéo, a participagédo em cursos mediante
comprovagéo da frequéncia e concluséo deste em: curso, estagios, congressos, conferéncia ou
outra modalidade de aperfeigoamento; eventos diretamente relacionados com o cargo ou fung&o;
além de viagens junto a 6rgéos publicos e de interesse gerais para a administrag&o municipal,
bem como, no caso em que o desempenho do cargo ou fungo exija o deslocamento do servidor
e ou contratado.

§ 3°. Fica o poder executivo autorizado a reajustar os valores da diarias sem pemoite pela
variaggo do IGP-M, anualmente, mediante Decreto, no caso de extingdo do indice mencionado,
fica o poder executivo autorizado a utilizar outro indice oficial adotado pelo setor publico que o vier
a substituir.

§4°. Os valores correspondentes a diarias, por ocasido de seu reajuste e que resultarem
em fragdo de centavos, teréo seus valores reajustados para a unidade de real imediatamente

superior, servido o novo valor de base para 0 reajuste previsto no artigo anterior.
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Segdo | Das Diaria sem Pernoite

Art. 2°. A diaria sem pernoite é devida sempre que for necessario ao servidor publico, se
deslocar para outro Municipio, tomando-se como termo inicial e final da contagem do dia,
respectivamente, a data e a h ora da partida e de chegada, na sede administrativa do Municipio
de Carvalhos MG.

§ 1°. Compreende-se como termo inicial e final para fins de diarias sem pernoite o periodo
compreendido entre 03 (trés) e 18 (dezoito) horas de deslocamento da Sede Administrativa do
Municipio.

§ 2°. As despesa da diéria de que se trata 0 caput desse artigo serdo comprovadas atraves
de relatério de viagem, onde devera constar obrigatoriamente a hora de saida, o destino, 0 motivo
legitimo do deslocamento, 0 periodo de permanéncia, meio de transporte empregado, e hora de
chegada & sede do Municipio conforme anexo |, que integra essa lei.

Art. 3°. A concessdo de diaria devera ser programada com no minimo 01 (um) dia de
antecedéncia e sera condicionada a existéncia de dotagao orgamentaria especifica e recursos
financeiros disponiveis, ressalvadas situagoes emergenciais.

Art. 4°. Os valores das diarias de viagens sem pernoite, correspondentes aos horarios
estabelecidos acima, s&o os constantes no Anexo |I, que fazem parte desta lei.

Art. 5°. Em casos excepcionais, fica autorizada a concesséo de adiantamento de
numerario relativo a pagamento de passagens, transporte e hospedagem, devendo ser feita a
prestago de contas nos termos do §1° deste artigo.

§ 1°. Em caso de adiantamento de diaria para viagem, o servidor é obrigado a apresentar
relatério de viagem no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede
Municipal, devendo, para isso, utilizar o formulario constante do Anexo |.

§ 2°. Na hipotese de o Servidor Publico retornar a sede em prazo menor do que o previsto
para seu afastamento devera restituir as diarias recebidas em excesso, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis apés a data do regresso.

§ 3°. A restituiggo de que trata o §2° deste artigo devera ser feita por meio de deposito
bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

§ 5°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitaré o servidor, ao desconto
integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sangdes

legais aplicaveis a especie.
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§6°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas sdo,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente.

§ 7°. Compete ao Orgéo de Controle Interno avaliar, examinar, aprovar as respectivas
prestacdes de contas, rejeitando as que ndo observarem as disposi¢des determinadas nesta lei.

Art. 6°. A diéria ndo é devida:

|. Para deslocamento dentro do Municipio;

Il. Quando o Servidor Publico dispuser de alimentagéo e hospedagem oficial gratuita ou
inclusa em eventos para o qual esteja inscrito;

lll. Quando se tratar de deslocamento inferior & 03 (trés) horas.

Art. 7°. O adiantamento a verba é antecipada a prestagéo de contas, e sera concedido
para a realizagdo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo
da despesa, constituindo falta grave o seu uso para gastos diferentes dos previstos nesta lei.

Paragrafo Unico: Na eventualidade da prestagéo de contas de parte do valor da despesa
do regime de adiantamentos, devera haver a devolugédo do saldo remanescente ou reembolso de
gastos excedentes, mediante o relatorio de viagem.

Art. 8°. O regime de adiantamento € admitido nos casos de despesas:

[. Miadas, entendidas como tais as que devam ser efetuadas para atender ao pronto

pagamento, por necessidade inadiavel do servigo;

Il. Quando as circunstancias ndo permitirem o regime normal de despesa;

[II. Com translado e deslocamento urbano de servidores em viagens a servigo;

IV. Extraordinarias e urgentes, que nao permitem delongas na sua realizagéo, entendidas
como tais aquela que possam ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
bens e/ou equipamentos, observado o valor vigente de dispensa de licitagéo aplicavel ao caso;

V. Calamidade publica, comog&o interna ou grave perturbagédo da ordem publica, apés
devida decretagéo do respectivo estado;

Art. 9°. As despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento poder&o ocorrer no regime
de adiantamento e mediante apresentagao do relatério de viagem.

Art. 10. O Servidor Publico que receber o valor da diaria sem pernoite em regime de
Adiantamento e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-lo,
integralmente, no prazo maximo e improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis apds a data prevista para
o deslocamento.
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Segdo Il Dos Reembolsos

Art. 11. O regime de Reembolso sera aplicado quando néo houver a possibilidade da
realizagéo da diaria sem pemoite, sendo repassado posteriormente, em regime de reembolso ao
servidor que se deslocar do Municipio, para exercer suas atribuicoes, ou em misséo ou no
interessa da administrag&o por periodo superior ao compreendido no § 1° do artigo 2° da Segéo |
desta Lei, por meio de documento habil mediante apresentagéo do relatorio de viagem.

Art. 12. As despesas eventuais com abastecimento dos veiculos oficiais, pedagios,
estacionamentos, pequenos reparos emergenciais e outras despesas indispensaveis a
manutengao do veiculo, quando efetuadas pelo motorista e/ou funcionarios durante a realizagéo
da viagem, serdo reembolsados pela Prefeitura Municipal, mediante apresentagéo de documento
fiscal competente anexado ao relatério de viagem.

§ 1°. Os valores dos reembolsos das viagens, correspondentes aos horérios estabelecidos
no caput deste artigo, sera correspondente ao valor dos documentos fiscais apresentados pelo
servidor.

§ 2°. As despesas nao comprovadas, ou consideradas desnecessarias, serdo glosadas
pela Administragéo, ndo cabendo o reembolso das mesmas.

Art. 13°. As despesa de pequeno vulto, e de pronto pagamento serdo realizadas
prioritariamente sob a forma de reembolso e mediante prestagéo de contas.

Paragrafo unico. Entende-se por pequeno vulto, e de pronto pagamento, para efeitos
desta lei;

I. Selos postais, telegramas, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes necessarias ao desempenho
das atribuicdes;

ll. Qutras despesas ndo especificadas, de urgéncia, anteriormente e de necessidade
imediata desde que devidamente justificada.

Segao lll Do Transporte e Locomogao
Art. 14°. A locomogdo do Servidor Publico, devidamente autorizado a se desloca
temporariamente da sede do Municipio, no desempenho das atribuicdes do seu cargo, podera
ocorrer somente em veiculo oficial do Municipio, ou na falta desse, algum meio de transporte
alternativo.
§1°. Sendo utilizado veiculo oficial ou meio alternativo, serdo reembolsadas ao Servidor
Publico mediante comprovagdo com Notas Fiscais, as despesas de manutengéo, de abastecimento
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do veiculo e eventuais pagamentos alternativos durante o itinerario de ida e volta, se houve
despesas.

§2°. Na impossibilidade da locomogao ocorrer em veiculo oficial do Municipio, ou em caso
dos custos serem menores, a mesma podera ser realizada através de transporte publico ou
alternativo.

§3°. O transporte sera providenciado pela autoridade concedente, mediante aquisigao de
passagens terrestres ou aéreas, quando for o caso.

Art. 15. Compreende como locomogao alternativa, as despesas realizadas com Onibus,
Taxi, Uber, Circular, Metrd, Trem, Vans de Lotagdo, Avido, e outros meios similares.

§1°. Caso o Servidor Publico, excepcionalmente, tenha adquirido a passagem ou tenha
tido gastos com a locomog&o, 0 mesmo seréa ressarcido mediante a apresentagado do respectivo
comprovante fiscal do bilhete de passagem terrestre ou aérea, quando for o caso.

§2°. O pagamento sera feito apds prévio empenho e langamento contabil.

§ 3°. O Servidor Publico que viajar por via aérea devera fazer uso preferencialmente da
classe econdmica.

Segdo IV Da Comprovagao e Prestagiao de Contas

Art. 16. As despesas a que se refere a presente Lei, serdo comprovadas através de
Relatorio de Despesas de Viagem, conforme anexo | da presente Lei, endossada pelos Servidores
Publicos e pela autoridade concedente das devidas repartigdes, Prefeito Municipal, Tesouraria ou
emitente.

§1°. A comprovagao da aplicagé@o do adiantamento devera ser feita em até 05 (cinco)dias
uteis ap6s o término do prazo de aplicagéo.

§2°. A falta de apresentagdo do ‘Relatério de Viagem" sujeitara o sedrvidor ao
ressarcimento do valor gasto pelo 6rgéo ou pela entidade solicitante, mediante desconto integral em
folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§3°. Nos casos de restituigédo ou reembolso de que tratam os artigos 12, 13 e 14, devera
ser solicitado em até 05 (cinco) dias Uteis em virtude do fechamento do balango contabil.

Art. 17. A concessao de diaria sem pernoite fica condicionada sempre a existéncia de
disponibilidades orgamentérias e financeiras, em cada unidade administrativa.

Art. 18. Devera constar no Relatério de Despesas de Viagem, da diaria, no regime de
adiantamento e reembolso, o destino, o motivo legitimo do deslocamento, o periodo de

permanéncia, 0 meio de transporte empregado, a quantidade de diérias recebidas, ou adiantamento,
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ou reembolso, recebidos ou a serem recebidos, datas, assinatura e demais informagdes
necessarias.

Paragrafo unico: O Servidor Publico em até 05 (cinco) dias, contados da data do retorno
ao Municipio, devera prestar contas da diaria, reembolso ou adiantamento concedido, através do
preenchimento do Relatorio de Viagem.

Segdo V Das Disposig¢oes Finais

Art. 19. A Secretaria Municipal de Finangas emitira as instrugdes complementares que se
fizerem necessérias ao cumprimento dos dispositivos legais e regulamentares sobre a execugéo de
despesa mediante diaria, regime de adiantamento ou reembolso.

Art. 20. A Presente Lei poderéa ser regulamentada através de Decreto Executivo, visando
editar instrugdes complementares que se fizerem necessarias ao cumprimento dos dispositivos
legais e regulamentares sobre a execugéo desta Lei.

Art. 21. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das dotagées
orgamentarias especificas.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicag&o.

Art. 23 — Revogam-se as disposi¢ées em contrério.

Carvalhos, 07 de Junho de 2021.

Valn%lva

Prefeito Municipal

PUBLICADO NO MURAL DA PREFEITURA
0} 06 120l

é {
Av. Esdras Thomaz Salvador, n°® 295 — Centro — Carvalhos/MG CEP 37.456-000

Telefone: (35)3345-1491/3345-1455
www.carvalhos.mg.gov.br




Prefeitura Municipal de

PREFEITURA DE

Carvalhos ARVALHOS

50 Goyoresrrle pevio Todos!

Anexo |

RELATORIO DE VIAGEM

1. Identificagdo do Servidor
Nome: CPF
Fung&o/Cargo:

2. Descrigao Sucinta da Viagem:
Data: Atividade/motivo

Carvalhos a: KM total:

Saida__/ /| Horario: Chegada__ / / _ Horério:
Diarias recebidas (quantidade): ( )
Meio de Transporte:

Objetivo da viagem:

3. Movimentagéo financeira:
Houve devolugéo de valores entregues de forma antecipada? ( ) Sim ( )Nao
Sendo o caso de devolugao, apontar o valor: R$
Houve reposigéo de valores? ( ) Sim () Néo
Sendo o caso de reposigao, apontar o valor: R$

4, Controle de Quilometragem de veiculo Oficial

Data e hora da saida:

KM de saida: KM de chegada:
KM Rodados (total)

Carvalhos, de de

Assinatura do Servidor:

*0 Servidor a0 assinar este documento DECLARA EXPRESSAMENTE QUE AS INFORMAGOES ACIMA SAO A EXPRESSAO
DA VERDADE.

5. Aprovagao/Desaprovagao
() APROVADA A DESPESA E A PRESTAGAO DE CONTAS
() NAO APROVADA - Motivo:
Data: Assinatura da autoridade concedente:
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Anexo |

TABELA DO VALOR DAS DIARIAS, ADIANTAMENTO OU REEMBOLSO SEM PERNOITE

DESTINO VALOR
Distancia de até 160 Km. R$30,00
Distancia de até 200 Km. R$50,00

Distancia acima de 320 Km. R$70,00
Brasilia R$300,00

*Nota: As distancias acima devem ser contadas considerando a quilometragem total da viagem (ida e volta).
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